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Bewerbungsmappe im juristischen Bereich

Die Bewerbungsmappe ist in der Regel das Erste, was |hr potentieller Arbeitgeber in einer Kanzlei oder einem
Unternehmen von Ihnen zu sehen bekommt. Daher ist es nicht nur wichtig, dass Sie den Lebenslauf und das
Anschreiben mit Sorgfalt erstellen, sondern auch darauf achten, dass Ihre Unterlagen vollstandig sind. GroBe
Unternehmen und Kanzleien werden teilweise regelrecht mit Bewerbungen zugeschittet. Achten Sie daher
bei Ihrer Bewerbung auf eine Ubersichtliche Struktur und Pragnanz. Das gilt aber auch flr kleinere Kanzleien
und offentliche Einrichtungen.

Die folgenden Unterlagen gehoren in Ihre Bewerbungsmappe:

» Anschreiben (wird lose auf die Mappe aufgelegt)
»  Deckblatt mit Foto (wenn Sie eins verwenden mochten)
»  Ausflhrlicher tabellarischer Lebenslauf (mit Foto, wenn Sie auf das Deckblatt verzichten)
»  Gdf. ,Dritte Seite"
0 Die Dritte Seite kénnen Sie fur zusatzliche Informationen nutzen, die Sie im Anschreiben oder
Lebenslauf nicht mehr unterbringen konnten: Motivation fUr die Stelle, Erklarung von Licken
im Lebenslauf, Erlauterung von Berufserfahrungen, Griinde fiir Ihre Eignung (Uberschrift z.B.
>Warum ich Wirtschaftsprifer wurde®)
» Anlagen (alles in Kopie): obenauf liegend je nach Geschmack und Umfang der Unterlagen ein
Verzeichnis der Zeugnisse
O Arbeitszeugnisse
Urkunde und Zeugnis des Hochschulabschlusses (1. und 2. Staatsexamen)
Stationsbeurteilungen bzw. -zeugnisse
Ggf. Promotionsurkunde
Ggf. Ausbildungszeugnis Uber praktische Berufsausbildung
Ggf. Praktikumszeugnisse sowie Bescheinigungen Uber Vereinsaktivitdten oder
ehrenamtliches Engagement
O  Schulabschlusszeugnis

O O o0 O o

Bei Zeugniskopien gilt immer, dass das jungste Zeugnis an erster Stelle in der Bewerbungsmappe erscheint.

Weitere Tipps und Informationen rund um das Thema ,Bewerben als Jurist/Juristin® erhalten Sie zum
kostenlosen Download unter http:/www.stellenboersen.de/stellenboersen/spezialjura/. Die Seite bietet Ihnen auBerdem
eine Auflistung relevanter Jobbdrsen mit Stellenausschreibungen fUr juristische Berufe.

0@ Link-Tipps

> Arbeiten in der EU www.stellenboersen.eu
> Unternehmensdatenbank www.udaba.de
> Jobsuche www.job-stop.de

> Bewerbung www.internet-bewerbung.de

> Fragen im Vorstellungsgesprach
www.vorstellungsgespraech-fragen.de
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