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Bewerbungsmappe in der Industrie

Eine gelungene Bewerbungsmappe in der Industrie sollte unbedingt vollstdndig und Ubersichtlich sein.
Allerdings sollten Sie auch darauf achten, dass Sie den Personalverantwortlichen nicht mit zu vielen
Informationen Uberschitten. Generell gilt fir Bewerbungsmappen in der Industrie (mit der Ausnahme einiger
Branchen der Konsumguiterindustrie), dass das Layout schlicht und einfach gestaltet sein sollte.

Wahrend ein gutes Anschreiben und ein Ubersichtlicher Lebenslauf Bestandteil jeder Bewerbungsmappe sind
— unabhangig davon, ob Sie sich als Mechaniker, Ingenieur, Berater, Versandleiter, Sachbearbeiter, etc.
bewerben —, kdnnen die Anlagen variieren, je nach angestrebter Position und Qualifikation des Bewerbers.
Die Anlagen kénnen Sie entweder chronologisch oder nach Wichtigkeit sortieren:

»  Anschreiben (wird lose auf die Mappe aufgelegt)
»  Deckblatt mit Foto (wenn Sie eins verwenden mdchten)
» ausfUhrlicher Lebenslauf (mit Foto, wenn Sie auf das Deckblatt verzichten)
> Anlagen (alles in Kopie)
O Arbeitszeugnisse
Urkunde und Zeugnis des Hochschulabschlusses
Bescheinigung zum Abschlusszeugnis (Notenspiegel)
Arbeitsproben und Entwiirfe bzw. Projekte, die Sie im Studium gemacht haben
Ausbildungszeugnis Uber praktische Berufsausbildung
Nachweise Uber Sprachkurse, Fort- und Weiterbildungen sowie Auslandsaufenthalte
Leistungsscheine Uber zuséatzliche Lehrveranstaltungen
Praktikumszeugnisse sowie Bescheinigungen Uber Vereinsaktivitdten oder ehrenamtliches
Engagement
0 Schulabschlusszeugnis
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Gerade Bewerbungen in der Industrie (mit Ausnahme einiger Branchen in der KonsumgUterindustrie) sollten
mdglichst schlicht und pragnant sein. Alle Qualifikationen und Kompetenzen missen mit Zeugnissen,
Erfahrungen oder Zertifikaten belegt werden.

Hilfreiche Gestaltungshinweise flr die erfolgversprechende Erstellung Ihrer Bewerbungsunterlagen finden Sie
unter http://www.stellenboersen.de/stellenboersen/spezial/industrie/. Dort erhalten Sie auch einen Uberblick Uber die
wichtigsten Jobbdrsen, die Stellenausschreibungen speziell fur den Industriesektor verdffentlichen.

0@ Link-Tipps

> Arbeiten in der EU www.stellenboersen.eu
> Unternehmensdatenbank www.udaba.de
> Jobsuche www.job-stop.de

> Bewerbung www.internet-bewerbung.de

> Fragen im Vorstellungsgesprach
www.vorstellungsgespraech-fragen.de
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