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Deckblatt fur eine Bewerbung als Consulter oder Berater

Flr eine Bewerbung als Unternehmensberater gilt, wie auch bei Bewerbungen fUr jede andere Position:
Wahrend das Anschreiben auBen auf den Unterlagen aufliegt, ist das Deckblatt eingeheftet und damit die
erste Seite der Bewerbungsmappe. Es kann als sogenannter ,Eyecatcher® den Personalverantwortllichen
zum Umblattern und Weiterlesen animieren. Die folgenden Elemente sollten in das Deckblatt integriert
werden, sind in der Anordnung aber variabel:

» ,Bewerbung als ..“ (Titel oder Stellenbezeichnung) oder ,Bewerbung bei ... (Name des
Unternehmens) als ... (Stellenbezeichnung)*

»  Block mit Kontaktdaten (Name, Anschrift, Telefonnummer, E-Mail)

»  Auf Wunsch ,personliche” Daten angeben, wie Name, Geburtsdatum und -ort, Staatsangehdrigkeit,
Familienstand

»  Foto (moglichst Riickseite mit Namen versehen)

Wenn Sie einen guten Drucker besitzen, mit dem Fotoausdrucke in hoher Qualitdt mdglich sind, kénnen Sie
das Foto auch einscannen bzw. ein Foto von einem digitalen Speichermedium verwenden und es direkt am
Computer in das Deckblatt einfligen, um es dann auszudrucken.

Die Meinungen der Unternehmensberatungen zu einem Deckblatt gehen auseinander. Deshalb I8sst sich
pauschal nicht beantworten, ob Sie fir lhre Bewerbung eines wahlen sollten oder nicht. Hier kommt es also
auch auf lhren Geschmack an. Unterschatzen Sie die Wirkung eines Deckblatts aber nie und achten Sie
darauf, dass es auch zu den restlichen Unterlagen passt.

Tipps zur Gestaltung der Ubrigen Bewerbungsunterlagen, wie Anschreiben und Lebenslauf, sowie Hinweise
Zur Stellenanalyse etc. stehen |hnen unter htto//www.stellenboersen.de/stellenboersen/spezial/consulting/ 7Um kKostenlosen
Download zur Verfugung. Die Seite bietet Unternehmensberatern und Consultants zudem eine Aulistung der
wichtigsten bereichspezifischen Jobbdrsen.

0@ Link-Tipps

> Arbeiten in der EU www.stellenboersen.eu
> Unternehmensdatenbank www.udaba.de
> Jobsuche www.job-stop.de

> Bewerbung www.internet-bewerbung.de

> Fragen im Vorstellungsgesprach
www.vorstellungsgespraech-fragen.de
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