
 Arbeiten in der EU  www.stellenboersen.eu 
 

 Unternehmensdatenbank  www.udaba.de 
 

 Jobsuche  www.job-stop.de 
 

 Bewerbung  www.internet-bewerbung.de 
 

 Fragen im Vorstellungsgespräch  
www.vorstellungsgespraech-fragen.de 

 

 

 

 
ARBEITEN ALS LEHRER  www.stellenboersen.de/stellenboersen/ 
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Das Anschreiben 
Da das Anschreiben kein Teil der Bewerbungsmappe ist, sondern lose auf der Mappe liegt, wird es zuerst 
vom Schulleiter gelesen. Daher ist ein gelungenes Anschreiben eine wesentliche Voraussetzung, um einen 
guten ersten Eindruck zu hinterlassen. 

Form 

 Schlicht, übersichtlich und gut lesbar 
 Übliche Schriftarten: Arial, Calibri, Helvetica, times New Roman 
 Umfang: eine DIN-A4-Seite  
 Briefkopf: Name, Anschrift, Telefonnummer, E-Mail-Adresse, Datum 
 Anschriftsfeld: Adresse der Schule (inkl. Schulleiter) 
 Bezugnahme: „Bewerbung als Lehrer mit den Fächern X/Y“ 
 Ansprechpartner: Wenn nicht anders in der Stellenausschreibung angegeben, richtet sich das 

Anschreiben an den Schulleiter. 
 Anschreibentext 
 Grußformel: „Mit freundlichen Grüßen (Unterschrift)“ 
 Anlagenhinweis 

Inhalt 

 Keine „Universalanschreiben“ verschicken, sondern den Text bei jeder Bewerbung an das individuelle 
Schulprofil anpassen 

 Darstellung der pädagogischen Qualifikationen und Kompetenzen, Erfahrungen im Bereich der Arbeit 
mit Kindern und Jugendlichen nennen (vor allem Berufsanfänger) 

 Auf das Anforderungsprofil in der Stellenausschreibung Bezug nehmen 
 

Wichtig ist, das Anschreiben möglichst kurz, knapp und dabei so präzise und aussagekräftig wie möglich zu 
formulieren. Sie sollten dem Schulleiter überzeugend vermitteln, welche Bereicherung Sie für das 
Lehrerkollegium seiner Schule darstellen. Angaben, die im Anschreiben keinen Platz mehr finden, aber Ihnen 
dennoch erwähnenswert erscheinen, können im Lebenslauf untergebracht werden. 

 

Weitere hilfreiche Tipps zur Gestaltung der Bewerbungsunterlagen erhalten Lehrer und Pädagogen unter 
http://www.stellenboersen.de/stellenboersen/spezial/bildung/. Außerdem bietet die Seite eine umfassende Auflistung an 
Jobbörsen, die pädagogische Stellen außerhalb der Regelschule sowie Funktionsstellen ausschreiben. 
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